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1. Závaznost školního řádu 

Školní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a současně na přístupném místě v MŠ. 

Prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy. MŠ informuje zákonné zástupce 

nezletilých dětí o jeho vydání a obsahu (§ 30 odst. 4 školského zákona). 

2. Cíle předškolního vzdělávání 

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém 

citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních 

hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve 

vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního 

vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami. 

Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, 

který je zpracován v souladu s příslušným Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní 

vzdělávání a je zveřejněn na přístupném místě ve škole a na webových stránkách školy 

www.msricany.cz. Povinné uvedení ŠVP do souladu s revidovaným RVP PV bylo MŠMT posunuto na 1. 

9. 2027; ve školním roce 2026/2027 tedy může mateřská škola vzdělávat podle dosavadního RVP PV, 

pokud dosud nepřešla na revidovaný RVP PV.  

Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s 

cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a 

výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti. 

3. Práva a povinnosti dětí a zákonných zástupců 

3.1 Práva dítěte 

Dítě má právo zejména na kvalitní předškolní vzdělávání odpovídající jeho možnostem a potřebám, na 

respektování své individuality, důstojnosti, soukromí a názoru, na rovné zacházení bez diskriminace, 

na bezpečné a podnětné prostředí, ochranu zdraví a před násilím či jiným ohrožením, na hru, 

odpočinek a rozvoj svých schopností a při nástupu do MŠ na přiměřený adaptační režim. 

3.2 Povinnosti dítěte 

• dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě, 

• řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy, 

• šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky …), 

• dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat, poprosit …), 

• chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské školy 

předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí, 

• snažit se dodržovat v rámci svých možností a schopností pravidla hygieny (umývání rukou, 

používání toalety, používání kapesníku). 

3.3 Mobilní telefony a jiná elektronická zařízení 

• Dítě nesmí do mateřské školy přinášet mobilní telefon ani jiné elektronické zařízení (např. 

chytré hodinky, tablet, přenosnou herní konzoli), s výjimkou situací, kdy jde o zařízení nezbytné 
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jako zdravotní pomůcka dítěte. Tuto skutečnost je zákonný zástupce povinen škole předem 

sdělit. Pravidlo vychází z § 30 odst. 3 školského zákona a z Metodiky MŠMT k nastavování 

pravidel používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení ve školách (2026). 

• Pokud dítě do mateřské školy mobilní telefon nebo jiné zakázané elektronické zařízení přinese, 

pedagogický pracovník jej bezpečně uloží a bezodkladně informuje zákonného zástupce. 

Zákonný zástupce je povinen zařízení nejpozději při vyzvednutí dítěte převzít. Zařízení není po 

tuto dobu dítětem používáno. 

• Pokud zákonný zástupce opakovaně umožní dítěti přinášet do mateřské školy zakázané 

elektronické zařízení, může být vyzván k osobní konzultaci s pedagogickým pracovníkem nebo 

vedením školy za účelem sjednocení postupu. Při opakovaném porušování pravidel může 

ředitelka školy zákonného zástupce písemně upozornit na povinnost respektovat školní řád. 

3.4 Práva zákonných zástupců 

• Zákonný zástupce má právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

• Zákonný zástupce má právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných 

záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost. 

• Zákonný zástupce má právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského 

poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání jejich dítěte. 

• Zákonný zástupce má právo na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy. 

• Zákonný zástupce má právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a 

rodinného života. 

• Zákonný zástupce má právo konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte 

s pedagogickými pracovníky školy. 

• Zákonný zástupce má právo spolurozhodovat při plánování programu mateřské školy, při 

řešení vzniklých problémů. 

• Zákonný zástupce dítěte má právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího 

programu školy. 

• Zákonný zástupce má právo projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce 

školy. 

 

3.5 Povinnosti zákonných zástupců 

• Zákonný zástupce má povinnost informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních 

obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání. 

• Zákonný zástupce má povinnost oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh 

vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích. 

• Zákonný zástupce má povinnost řídit se školním řádem a vnitřním řádem školní jídelny a 

respektovat další vnitřní předpisy školy. 

• Zákonný zástupce má povinnost provádět úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle 

daných pravidel. 

• Zákonný zástupce je povinen informovat školu o zdravotních obtížích dítěte a dalších 

závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte 
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a ostatních. Při předávání dítěte upozorní pedagogického pracovníka zejména na aktuální 

zdravotní obtíže, které mohou vyžadovat zvýšenou pozornost. 

• Zákonní zástupci dítěte oznámí ihned infekční onemocnění dítěte. 

• Zákonní zástupci dítěte mají povinnost neprodleně každou změnu související s dítětem sdělit 

učitelce (změny bydliště, telefony, zdravotní stav ...). 

 

3.6 Podpora dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných 

Podpůrná opatření prvního stupně 

• Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez 
doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. 
Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání 
dítěte (§ 21 školského zákona).  

• Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém jsou upravena organizace a 
hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy. 
Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně po vyhodnocení plánu pedagogické 
podpory, doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za 
účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 
a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

 
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

• Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského 
poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí 
poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení 
zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD.  

• Ředitel školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením 
v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami. 
(§11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.).  

• Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení 
doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného 
zástupce. 
Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát 
ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 
stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 
stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného 
zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 
27/2016 Sb.). 

 
Vzdělávání dětí nadaných  

• Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 
největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí 
v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.  

• Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu 
nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně 
podpory. 
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4. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy 

• Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze 

zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti. 

• Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají 

o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností. 

• Všichni zaměstnanci školy děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních 

společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 

• Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu k zákonným zástupcům a 

veřejnosti ke škole. 

• Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité 

informace o dítěti (zdravotní způsobilost, zprávy z PPP, SPC, soudní rozhodnutí) jsou důvěrné 

a jsou zpracovávány v souladu s plněním právní povinnosti GDPR a všichni pedagogičtí 

pracovníci se jim řídí. 

• Pedagogičtí pracovníci školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové 

pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu 

a dalších nezbytných organizačních opatření. 

5. Provoz a vnitřní režim školy 

• K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví 

ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd 

nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou přítomny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až 

pátého stupně nebo děti mladší 3 let. Při zvýšení těchto počtů nebo při činnostech náročných 

na bezpečnost určí ředitelka dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech 

jinou zletilou osobu v pracovněprávním vztahu ke škole, v souladu s § 5 vyhlášky č. 14/2005 

Sb. 

• Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet 

pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním 

postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.  

      5.1 Provoz a vnitřní režim MŠ 

• Mateřská škola poskytuje předškolní vzdělávání na adrese: Mateřská škola Potůček, Říčany, 

Rosická 440, odloučené pracoviště (třída Žabky) je na nám. Osvobození 340 v budově Obecního 

úřadu Říčany. 

• Provoz mateřské školy (dále jen MŠ) je na všech pracovištích od 6.45 do 16.15 hodin. Rodiče 

jsou povinni vyzvednout si dítě tak, aby škola mohla být v 16,15 hodin opravdu uzavřena.  

• Pokud si zákonný zástupce dítěte nebo jím pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené 

provozní doby, příslušný pedagogický pracovník se pokusí telefonicky kontaktovat zákonné 

zástupce a zároveň informuje ředitelku školy. Pokud se nepodaří zajistit převzetí dítěte, škola 

postupuje podle doporučeného postupu MŠMT a podle okolností kontaktuje příslušný orgán 

sociálně-právní ochrany dětí, případně Policii České republiky (zákon č. 359/1999 Sb., o 

sociálně-právní ochraně dětí; zákon č. 273/2008 Sb., o Policii České republiky). 

• Pokud by docházelo k opakovanému pozdnímu vyzvedávání dítěte z MŠ, bylo by toto jednání 

považováno za hrubé porušování Školního řádu a provozu školy. 
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Režim dne 

6,45 – 8,45       

• scházení dětí, volné hry, spontánní i řízené činnosti dětí, skupinové činnosti v centrech 

aktivit, individuální práce s dětmi               

8,45 – 11,50    

• volné hry, spontánní i řízené činnosti dětí, průběžná svačina, skupinové činnosti v centrech 

aktivit, individuální práce s dětmi, pohybová chvilka, přivítání, hygiena, ranní kruh – 

diskusní, komunitní, předávání prožitků, vyjádření pocitů, hodnocení činností, problémů, 

plánování činností na další den, týden, zpětná vazba, oslavy narozenin, příprava na pobyt 

venku, pobyt venku                           

11,50 – 12,45   

• převlékání, příprava na oběd, hygiena, oběd, děti si mohou nalévat polévku samy z mísy, 

hygiena, příprava na odpočinek 

12,45 – 14,00   

• polední odpočinek, poslech pohádek, hudby, příběhů, klidné aktivity nespících dětí po asi 

30 minutách odpočinku, individuální práce s předškolními dětmi 

14,00 – 16,15    

• hygiena, svačina, pokračování v započatých činnostech, individuální práce s dětmi, 

spontánní i řízené činnosti dětí ve třídě nebo na zahradě 

 

• Režim dne se přizpůsobuje potřebě dětí dokončit činnost, časové rozmezí není závazné, 

kromě doby podávání jídla – ranní svačina od 9,00 hod., oběd od 12,00 hod. a odpolední 

svačina od 14,15 hod. 

• Od 7,00 hodin dětem podáváme ovoce a zeleninu. Nápoje mají k dispozici celý den. Na 

zahradě jsou instalována pro děti tři pítka. 

• Děti přicházejí do MŠ od 6,45 do 8.45 hod. Po dohodě s třídní učitelkou lze výjimečně 

přivést dítě podle aktuální potřeby rodičů. 

• Děti se v mateřské škole na Rosické 440 převážně ráno scházejí a odpoledne rozcházejí ve 
třídě Rybičky.  
6,45 – 7,45       děti se ráno schází ve třídě Rybičky 
7,15                   děti z Vážek odchází do své třídy 
7,45                   děti z Ráčku odchází do své třídy 
15,30                 děti z Ráčku a Vážek odchází do Rybiček, kde jsou do 16,15 hod. 

• V odloučeném pracovišti na nám. Osvobození 340 se scházejí v 6,45 hod. a rozcházejí 
v 16,15 hod. 

Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 

• 12,30 – 13,00               děti, které si vyzvedávají rodiče po obědě 

• 14,15 – 16,15               děti, které odchází po odpočinku 
 

• Zákonní zástupci dítěte jsou povinni oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li 

nepřítomnost předem známá, omluví dítě neprodleně. 
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• Zákonný zástupce oznamuje předem známou nepřítomnost dítěte; neočekávanou 

nepřítomnost omluví bez zbytečného odkladu prostřednictvím aplikace NAŠE MŠ, telefonicky, 

e-mailem nebo osobně. 

• Informace o akcích a provozu MŠ jsou zveřejňovány zejména v aplikaci NAŠE MŠ, na nástěnkách a 

webu školy. 

• Zákonný zástupce může písemně pověřit jinou osobu k předávání a vyzvedávání dítěte. 

• Zákonní zástupci mají možnost individuálních konzultací s pedagogickými pracovníky a vedením 

školy. Třídní schůzky svolává ředitelka podle potřeby, zpravidla dvakrát ročně. 

• Režim dne je pružný a přizpůsobuje se potřebám dětí, programu a aktuálním podmínkám. 

Zachovávají se přiměřené intervaly mezi jídly, dostatečný pobyt venku a individuálně přiměřený 

odpočinek. Děti nejsou nuceny ke spánku. 

• MŠ může organizovat výlety, exkurze, pobyty a další akce související se vzděláváním. Zákonní 

zástupci jsou o nich předem informováni; vyžaduje-li akce souhlas nebo finanční příspěvek, škola 

jej předem zajistí a dítěti, které se akce neúčastní, zajistí vzdělávání a dohled. 

5.2 Přístupový systém 

• Vstup do objektu MŠ na Rosické 440 a nám. Osvobození 340 je zabezpečen přístupovým systémem 

elektronické kontroly vstupu i odchodu do šaten třídy Ráček, Rybičky, Žabky  

a Vážky pomocí čipových přívěsků. Rodiče si čipy při nástupu dítěte do MŠ vyzvednou  

u vedoucí školní jídelny. Za čip se platí vratná záloha 100,- Kč. Rodiče si mohou zakoupit maximálně 

2 čipy. V případě ztráty to musí neprodleně oznámit ředitelce MŠ.  Čipy se vrací při ukončení 

docházky. 

• Vstup do objektu je povolen cizím osobám jen po zazvonění na videotelefon a ohlášení se 

zaměstnanci, který otevře. Každá cizí osoba je povinna prokázat svoji totožnost a sdělit účel 

návštěvy.  

• Rodiče nesmí pouštět cizí osoby do objektu MŠ.  

• Z důvodu bezpečnosti dětí i zaměstnanců je omezený přístup čipem do šaten MŠ. Přístup je vždy 

v době příchodu a odchodu dětí. Pokud nastane situace, kdy se potřebuje dostat rodič či zákonný 

zástupce do MŠ i v jiný čas, vždy může zazvonit na videotelefon nebo zvonek. 

• Dalším zabezpečením je odchodové tlačítko, které slouží k zabránění nečekaného odchodu dítěte 

z šatny. Pokud si dítě otevře dveře, zazní ve třídě zvukový signál, který upozorní učitelku. 

• Rodiče při odchodu z šatny zmáčknou odchodové tlačítko a opustí budovu. 

 

5.3 Organizace stravování dětí 

Dítě se v MŠ stravuje, je-li přítomno v době podávání jídla. Výši stravného, způsob přihlašování a 

odhlašování stravy a další podmínky stanoví Vnitřní řád školní jídelny. Stravu lze odhlásit elektronicky 

prostřednictvím systému školy; první den neplánované nepřítomnosti lze za podmínek vnitřního řádu 

odebrat oběd do vlastního jídlonosiče. 

MŠ zajišťuje dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu a celodenní pitný režim. Orientační doby: 

svačina 9.00–9.30, oběd 12.00–12.30, odpolední svačina 14.15–15.00. 
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Dietní stravování škola zajišťuje podle svých podmínek na základě lékařského doporučení, ve 

spolupráci s proškoleným personálem a nutriční terapeutkou. Podrobnosti upravuje Vnitřní řád školní 

jídelny. 

Dítě odcházející po obědě lze vyzvednout od 12.30 do 13.00 hodin; zákonný zástupce tuto skutečnost 

ráno oznámí učitelce. 

5.4 Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let. Přijímání probíhá ve 

správním řízení na základě žádosti zákonného zástupce. Termín zápisu stanoví ředitelka v dohodě se 

zřizovatelem v zákonném období a spolu s místem zápisu a kritérii jej zveřejní obvyklým způsobem. 

Podmínkou přijetí dítěte, na které se nevztahuje povinné předškolní vzdělávání, je splnění podmínek 

pravidelného očkování nebo zákonné výjimky. U cizinců se postupuje podle § 20 školského zákona. 

Děti se speciálními vzdělávacími potřebami jsou přijímány za stejných zákonných podmínek; podpůrná 

opatření škola zajišťuje podle školského zákona a doporučení školského poradenského zařízení. 

Po přijetí dítěte jsou zákonní zástupci seznámeni s provozem školy a předají údaje potřebné pro školní 

matriku a bezpečné zajištění vzdělávání. 

5.5 Povinné předškolní vzdělávání 

Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na dítě od počátku školního roku následujícího po dni, kdy 

dosáhne pěti let, do zahájení povinné školní docházky. Zákonný zástupce je povinen dítě včas přihlásit 

k zápisu a zajistit jeho řádnou docházku. 

Povinné předškolní vzdělávání se uskutečňuje v pracovních dnech v rozsahu 4 souvislých hodin denně, 

v naší MŠ od 8.30 do 12.30 hodin. Povinnost se nevztahuje na období školních prázdnin; právo dítěte 

vzdělávat se po celou dobu provozu MŠ tím není dotčeno. 

Údaje o omluvené a neomluvené absenci v povinném předškolním vzdělávání škola eviduje a vykazuje 

podle platných právních předpisů. 

Distanční vzdělávání 

Pokud za podmínek § 184a školského zákona není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné, poskytuje MŠ těmto dětem vzdělávání distančním způsobem. Pro tyto 

děti je distanční vzdělávání povinné. 

Vzdělávání probíhá podle RVP PV a ŠVP v míře odpovídající okolnostem a podmínkám dítěte. Škola 

využívá zejména aplikaci NAŠE MŠ, e-mail a individuální konzultace; poskytuje náměty na činnosti a 

podle potřeby individualizovanou podporu vycházející z pedagogické diagnostiky. 

Omlouvání nepřítomnosti dítěte 

• Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte.  

• Ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. 

• Vyžádá-li si ředitelka mateřské školy doložení důvodů nepřítomnosti dítěte, je zákonný zástupce 

povinen důvody doložit nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 

• Oznámení nepřítomnosti je možné provést: 
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a) V aplikaci pro rodiče NAŠE MŠ 

b) telefonicky, e-mailem 

c) osobně učitelce ve třídě. 

 

• Třídní učitelky evidují školní docházku své třídy. V případě zvýšené absence informuje učitelka 

ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje.  

• Neomluvenou nebo jinak závažnou absenci dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, 

škola řeší se zákonným zástupcem bez zbytečného odkladu. Další postup volí podle závažnosti a 

okolností případu; vznikne-li podezření na ohrožení dítěte nebo zanedbávání péče o jeho 

vzdělávání, postupuje škola podle příslušných právních předpisů a v odůvodněných případech 

spolupracuje s orgánem sociálně-právní ochrany dětí. 

Individuální vzdělávání dítěte 

• Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním 

vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení 

je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost 

předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 4). 

• Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat 

a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince 

místo pobytu dítěte, 

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. (§ 34b odst. 2) 

• Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno (§ 34b odst. 3). 

• Ředitel mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte: 

- způsob ověření (ověření znalostí dítěte v mateřské škole). 

• Úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřena třetí pondělí 

v měsíci listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, náhradní termín je stanoven na první pondělí v měsíci 

prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Mateřské škole Potůček, Říčany, Rosická 440. 

• ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, pozorováním, formou 

didaktických her a pracovních listů. 

 

• Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§ 34b odst. 3). 

• Ředitel mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte 

nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§ 34b odst. 4). 

• Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou 

speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato 

k předškolnímu vzdělávání (§ 34b odst. 7). 

 

5.6 Ukončení předškolního vzdělávání 

• Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném 

upozornění zástupce dítěte, jestliže:  
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• Zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní stravování 

ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady. 

• Dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu 

delší než dva týdny. 

• Zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy (nedodržuje 

školní řád). 

• Ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení. 

• Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě, pro které je předškolní 

vzdělávání povinné. 

5.7 Evidence dítěte (školní matrika) 

• Po přijetí dítěte do MŠ předají zákonní zástupci ředitelce MŠ vyplněný Evidenční list dítěte 

a Dohodu o docházce a způsobu stravování v MŠ. 

• Informace o dětech vedené ve školní matrice jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu 

školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 

Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

• Na žádost ředitele základní školy předá ředitelka mateřské školy v elektronické podobě výsledky 

pedagogického diagnostikování dítěte v rozsahu stanoveném přílohou č. 4 vyhlášky č. 14/2005 Sb.; 

u individuálně vzdělávaného dítěte předá místo těchto výsledků zápis z ověření individuálního 

vzdělávání v rozsahu přílohy č. 5 téže vyhlášky (§ 1f vyhlášky č. 14/2005 Sb.). 

5.8 Omezení nebo přerušení provozu MŠ 

Provoz MŠ lze v červenci nebo srpnu omezit nebo přerušit po projednání se zřizovatelem. Informace 

se zveřejní nejméně 2 měsíce předem; škola současně zveřejní výsledek projednání možností 

předškolního vzdělávání dětí v jiných MŠ, případně dalších možností péče podle právních předpisů. 

Ze závažných organizačních nebo technických důvodů lze po projednání se zřizovatelem provoz omezit 

nebo přerušit i v jiném období; informace se zveřejní bezodkladně. O konkrétním rozsahu letního a 

případného vánočního omezení jsou zákonní zástupci informováni prostřednictvím obvyklých 

informačních kanálů školy. 

5.9 Úplata a platby v MŠ 

Úplata za předškolní vzdělávání 

Výši úplaty stanovuje zřizovatel. Podmínky splatnosti, osvobození, snížení nebo prominutí úplaty 

upravuje samostatná směrnice školy v souladu se školským zákonem a vyhláškou č. 14/2005 Sb. 

Povinné předškolní vzdělávání se poskytuje bezúplatně. 

 

Úplata za školní stravování 

Výši a podmínky úhrady stravného stanoví Vnitřní řád školní jídelny. 

 

Způsob platby 

Platby probíhají bezhotovostně na účet školy 2902716269/2010 s variabilním symbolem dítěte; 

výjimečně lze po dohodě s vedoucí ŠJ platit v hotovosti. Opakované neuhrazení úplaty za vzdělávání 

nebo stravování může být za podmínek § 35 školského zákona důvodem k ukončení předškolního 

vzdělávání; to se nevztahuje na dítě plnící povinné předškolní vzdělávání. 
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6. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí 

6.1 Péče o zdraví a bezpečnost dětí 

• Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a souvisejících činnostech, přihlíží k 

jejich fyziologickým potřebám a poskytuje jim přiměřené poučení o bezpečnosti. 

• Při zjištění příznaků akutního infekčního onemocnění škola dítě oddělí od ostatních za zajištění 

dohledu a bezodkladně kontaktuje zákonného zástupce k vyzvednutí dítěte. Zákonný zástupce 

informuje MŠ o infekčním onemocnění dítěte. U dlouhodobých či opakujících se zdravotních obtíží 

škola postupuje individuálně; potvrzení lékaře požaduje jen tehdy, stanoví-li tak právní předpis 

nebo je-li nezbytné pro bezpečné zajištění vzdělávání. 

• Podávání léčiv se řeší individuálně podle zdravotních potřeb dítěte. Vyžaduje-li zdravotní stav 

podání léčiva během pobytu v MŠ, škola se zákonným zástupcem předem dohodne na bezpečném 

postupu; podle situace může požadovat písemné pokyny nebo doporučení lékaře a zajistí poučení 

určených zaměstnanců. 

• Dohled nad dítětem vykonává MŠ od jeho převzetí učitelkou od zákonného zástupce nebo 

pověřené osoby do jeho předání zákonnému zástupci nebo písemně pověřené osobě. 

• Při pobytu mimo místo vzdělávání stanoví ředitelka počet pedagogických pracovníků v souladu s § 

5 vyhlášky č. 14/2005 Sb.; na jednoho učitele připadá nejvýše 20 dětí z běžné třídy nebo 12 dětí, 

jsou-li přítomny děti mladší 3 let nebo děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až 

pátého stupně. Podle náročnosti akce ředitelka zajistí další dohled. 

• V celém areálu školy je zakázáno kouření a používání elektronických cigaret. Do areálu nesmějí 

vstupovat osoby pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek ani neohlášené cizí osoby. 

6.2 První pomoc a ošetření 

Při úrazu nebo náhlé zdravotní příhodě poskytne zaměstnanec bezodkladně první pomoc, podle 

potřeby přivolá zdravotnickou záchrannou službu a informuje vedení školy a zákonného zástupce. 

Školní úraz se eviduje podle právních předpisů; vedení školy zajistí zjištění a případné odstranění jeho 

příčin. 

Děti nesmějí do MŠ nosit předměty, které mohou ohrozit zdraví nebo bezpečnost. Nošení cenností a 

drahých hraček škola nedoporučuje; odpovědnost za případnou ztrátu či poškození se posuzuje podle 

konkrétních okolností a právních předpisů. 

Při pohybu dětí mimo areál školy pedagogičtí pracovníci dodržují pravidla bezpečnosti a pravidla 

silničního provozu. 

6.3 Pobyt dětí v přírodě 

• Využívají se pouze známá bezpečná místa, pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily 

vymezené prostranství. 

• Učitelé před pobytem dětí zkontrolují prostor a odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, 

hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.). 

 

6.4 Sportovní činnosti a pohybové aktivity 

• Před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných 

vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních prostorách 



13 

Školní řád Mateřské školy Potůček, Říčany 

areálu mateřské školy, kontrolují učitelé školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně 

připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití 

tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost  

a bezpečnost. 

• Učitelé dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho 

přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí. 

 

7. Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a 
násilím 

Mateřská škola vytváří bezpečné a respektující prostředí a přiměřeně věku dětí podporuje zdravý 

životní styl, bezpečné vztahy a předcházení rizikovému chování, diskriminaci, nepřátelství a násilí. 

Případné projevy rizikového chování řeší bezodkladně ve spolupráci se zákonnými zástupci a podle 

potřeby se školským poradenským zařízením. Poradenské služby v mateřské škole poskytují zpravidla 

určené učitelky mateřské školy; na jejich poskytování se mohou podílet také další odborní pedagogičtí 

pracovníci v souladu s právními předpisy.  

Mateřská škola zpracovává a uskutečňuje program poradenských služeb ve škole podle § 7 odst. 5 

vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských 

zařízeních, ve znění pozdějších předpisů. 

8. Zacházení s majetkem školy 

• Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají pedagogičtí pracovníci na to, aby 

děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a 

nepoškozovaly ostatní majetek školy. 

• Zákonní zástupci dítěte a jimi pověřené osoby jsou povinni chovat se tak, aby žádným způsobem 

nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost 

neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 

• Při prokázaném úmyslném poškození majetku školy dítětem je zákonný zástupce povinen zajistit, 

či uhradit opravu nebo nákup nového zařízení.  

 

9. Závěrečná ustanovení a poučení o povinnosti dodržovat školní 
řád 

• Školní řád byl projednán pedagogickou radou dne 27. 8. 2026. 

• Školní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. 

Prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou 

informováni zákonní zástupci dětí. S vybranými částmi školního řádu jsou přiměřeně věku a 

rozumovým schopnostem seznamovány také děti (§ 30 odst. 4 školského zákona). 
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Školní řád Mateřské školy Potůček, Říčany, příspěvková organizace, Rosická 440, 664 82 Říčany nabývá 

účinnosti 1. 9. 2026 a nahrazuje školní řád účinný od 1. 9. 2025. 

 

 

 

                                                                                                                                          Mgr. Ivana Zajícová 

V Říčanech 31. 8. 2026                                                                                                 ředitelka MŠ Potůček 


